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Cấp đổi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất
1. Thành phần hồ sơ
- Đơn đăng ký biến động đất đai, tài sản gắn liền với đất theo Mẫu số 18 ban
hành kèm theo Nghị định số 151/2025/NĐ-CP.
Trường hợp hộ gia đình có yêu cầu ghi đầy đủ tên thành viên có chung
quyền sử dụng đất của hộ gia đình thì trong Đơn đăng ký biến động đất đai, tài sản
gắn liền với đất phải thể hiện thông tin các thành viên có chung quyền sử dụng đất
của hộ gia đình.
- Giấy chứng nhận đã cấp.
	- Mảnh trích đo bản đồ địa chính thửa đất đối với trường hợp trích đo địa
chính thửa đất mà ranh giới thửa đất không thay đổi hoặc trường hợp cấp đổi
Giấy chứng nhận mà người sử dụng đất có nhu cầu đo đạc để xác định lại kích
thước các cạnh, diện tích của thửa đất.
2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
3. Thời hạn giải quyết:
	- Không quá 05 ngày làm việc, tại các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu,
vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế -
xã hội đặc biệt khó khăn thì thời gian thực hiện không quá 10 ngày làm việc đối
với các trường hợp sau:
	+ Người sử dụng đất có nhu cầu đổi Giấy chứng nhận đã cấp trước ngày
01 tháng 8 năm 2024 sang Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài
sản gắn liền với đất.
	+ Giấy chứng nhận đã cấp bị ố, nhòe, rách, hư hỏng.
	+ Giấy chứng nhận đã cấp chung cho nhiều thửa đất mà thực hiện cấp
riêng cho từng thửa đất theo nhu cầu của người sử dụng đất và trường hợp cấp
đổi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất
đối với trường hợp có nhiều thửa đất cấp chung 01 Giấy chứng nhận mà có một
hoặc một số thửa đất thuộc trường hợp thu hồi Giấy chứng nhận.
	+ Mục đích sử dụng đất ghi trên Giấy chứng nhận đã cấp theo quy định
của pháp luật về đất đai tại thời điểm cấp Giấy chứng nhận đã cấp khác với mục
đích sử dụng đất theo phân loại đất quy định tại Điều 9 của Luật Đất đai và quy
định tại Nghị định số 102/2024/NĐ-CP.
	+ Vị trí thửa đất trên Giấy chứng nhận đã cấp không chính xác so với vị
trí thực tế sử dụng đất tại thời điểm cấp Giấy chứng nhận đã cấp.
	+ Quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất là tài sản
chung của vợ và chồng mà Giấy chứng nhận đã cấp chỉ ghi họ, tên của vợ hoặc
của chồng, nay có yêu cầu cấp đổi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền
sở hữu tài sản gắn liền với đất để ghi cả họ, tên vợ và họ, tên chồng.
	+ Giấy chứng nhận đã cấp ghi tên hộ gia đình, nay các thành viên có
chung quyền sử dụng đất của hộ gia đình đó có yêu cầu cấp đổi Giấy chứng
nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất để ghi đầy đủ tên
thành viên có chung quyền sử dụng đất của hộ gia đình.
	- Không quá 10 ngày làm việc đối với trường hợp câp đổi Giấy chứng
nhận do thay đổi kích thước các cạnh, diện tích, số hiệu của thửa đất do đo đạc
lập bản đồ địa chính, trích đo địa chính thửa đất mà ranh giới thửa đất không
thay đổi.
	Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện
kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn
thì thời gian thực hiện không quá 10 ngày làm việc.
	- Trường hợp cấp đổi đồng loạt cho nhiều người sử dụng đất do đo đạc lập
bản đồ địa chính thì thời gian thực hiện theo dự án đã được cơ quan có thẩm
quyền phê duyệt
4. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:
	- Tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ
chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, người gốc Việt Nam định cư ở nước
ngoài, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài; tổ chức nước ngoài, cá nhân
nước ngoài.
	- Cá nhân, cộng đồng dân cư.
5. Cơ quan, người thực hiện thủ tục hành chính:
- Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai, Văn phòng đăng ký đất đai
- Cơ quan phối hợp (nếu có): Cơ quan thuế.
6.  Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
- Giấy chứng nhận.
7. Lệ phí, phí (nếu có):
Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật
hướng dẫn Luật phí và lệ phí.
8. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
- Mẫu số 18 ban hành kèm theo Nghị định số 151/2025/NĐ-CP.
9. Hồ sơ mẫu

Mẫu số 18. Đơn đăng ký biến động đất đai, tài sản gắn liền với đấtMẪU

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------
ĐƠN ĐĂNG KÝ BIẾN ĐỘNG ĐẤT ĐAI, TÀI SẢN GẮN LIỀN VỚI ĐẤT
Kính gửi: Chi nhánh văn phòng Đăng ký đất đai khu vực ……(1)
1. Người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất, người quản lý đất:
- Tên(2): Nguyễn Văn A
- Giấy tờ nhân thân/pháp nhân(2):  019095013475
- Địa chỉ(2): Phường Xã ……….., tỉnh Thái Nguyên
- Tên(2): Nguyễn Thị B
- Giấy tờ nhân thân/pháp nhân(2): 019195013465
- Địa chỉ(2): Phường Xã ……….., tỉnh Thái Nguyên
a) Điện thoại liên hệ (nếu có): 0908xxxxx   Hộp thư điện tử (nếu có): 	
2. Nội dung biến động(3):
- Đề nghị cấp đổi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất số phát hành AO xxxxx ngày cấp: 10/12/2006 thể hiện thửa đất số 237, tờ bản đồ số 5, diện tích 150.m2, loại đất HNK.
- Lý do cấp đổi: Do giấy chứng nhận bị ố nhòe, rách nát.
- Người sử dụng đất thay đổi tên từ Nguyễn Văn A thành Nguyễn Thị B.
- Ông:…….. thay đổi CMND số:……………. thành CCCD số:………(nếu có)
- Bà:…….. thay đổi CMND số:……………. thành CCCD số:………(nếu có)
- Địa chỉ thường trú và địa chỉ thửa đất thay đổi từ phường (xã) ….., thành phố (huyện) ……., tỉnh Thái Nguyên thành phường (xã) ………., tỉnh Thái Nguyên (nếu có)
- Tôi (chúng tôi) cam kết kể từ khi sử dụng đến nay, các thửa đất sử dụng ổn định, không tranh chấp, lấn chiếm, ranh giới rõ ràng và không có sự thay đổi. Tôi không đổi đất, nhận quyền sử dụng đất hay chuyển quyền sử dụng đất với bất cứ ai.
3. Giấy tờ liên quan đến nội dung biến động nộp kèm theo đơn này gồm có(4):
(1) Giấy chứng nhận đã cấp;
(2) 	……………..
(3) 	
Cam đoan nội dung kê khai trên đơn là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước pháp luật.
	
	….. , ngày … tháng …. năm ....
Người viết đơn
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu nếu có)







Hướng dẫn kê khai đơn:
(1) Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài thì ghi “Văn phòng đăng ký đất đai/Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai……” nơi có đất.
Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao và tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài thì ghi “Văn phòng đăng ký đất đai...” nơi có đất.
(2) Ghi thông tin như trên giấy chứng nhận đã cấp. Trường hợp nhận chuyển quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất thì ghi thông tin của bên nhận chuyển quyền.
(3) Ghi nội dung biến động như: “nhận chuyển nhượng, nhận tặng cho ..., cấp lại Giấy chứng nhận do bị mất, cấp đổi Giấy chứng nhận ...”.
Trường hợp đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận do bị mất thì ghi nội dung: “đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận do bị mất” và thể hiện thông tin Giấy chứng nhận bị mất, gồm: số vào sổ cấp Giấy chứng nhận …………; Số phát hành Giấy chứng nhận (Số seri) ……………..”, trường hợp người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất không có thông tin về Giấy chứng nhận đã cấp thì không kê khai nội dung tại mục này. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính kiểm tra hồ sơ địa chính, cơ sở dữ liệu đất đai để xác định các thông tin tại mục này, trong đó thông tin bắt buộc phải có là thông tin số vào sổ cấp Giấy chứng nhận hoặc số phát hành Giấy chứng nhận (Số seri).
Trường hợp có nhu cầu cấp mới Giấy chứng nhận thì ghi “có nhu cầu cấp mới Giấy chứng nhận”.
(4) Ghi các loại giấy tờ nộp kèm theo Đơn này.











